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ขั้นตอนการน าส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของสหกรณ์ให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ ให้หัวหน้าส านักงานตรวจ
บัญชีสหกรณ์ฯ สอบทาน และให้ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 10 ติดตามและประเมินผล 

 1) การน าเข้าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยสหกรณ์ ผ่าน Google Drive ฝากไฟล์ผ่านลิงค์ไว้ใน
กระดานอิเล็กทรอนิกส์ของโปรแกรม Trello 

  1.1 การสร้างผู้ใช้งาน (ในระบบ Trello & Google Drive ) ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ฯ 
สร้าง E-mail ของส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ และบุคลากรของส านักงานเพ่ือเพ่ิมเป็นผู้ใช้งานในระบบ 
Trello และสร้างโฟลเดอร์เป็นชื่อสหกรณ์เป้าหมายไว้ที่ Google Drive เพ่ือสร้างห้องเก็บข้อมูล โดยในแต่
ละโฟล์เดอร์จะด าเนินการมอบสิทธิ์การเข้าถึงให้แก่สหกรณ์เป้าหมายแต่ละแห่ง เพ่ือรองรับการน าส่งข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์จากสหกรณ์ และการรับข้อมูลข้อสังเกตและข้อเสนอแนะจากส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปที่ 1 

  1.1.1 การด าเนินการมอบสิทธิ์การเข้าถึงให้แก่สหกรณ์เป้าหมายแต่ละแห่ง เพ่ือรองรับการ
น าส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์จากสหกรณ์ โดยคลิกซ้าย ที่โฟลเดอร์ และ เลือกที่ แชร์ แล้ว เพิ่ม E-mail 

 

 

รูปที ่2 
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  1.1.2 ในโฟลเดอร์ รายชื่อสหกรณ์ เป้าหมาย สร้างโฟลเดอร์แต่ละเดือน เพ่ือรองรับการน าส่ง
ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์จากสหกรณ์ 

 

รูปที ่3 

  1.2 การน าส่งข้อมูลโดยสหกรณ์ สหกรณ์เป้าหมาย น าส่งแฟ้มข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบ
ไปด้วย 1) งบทดลอง 2) ใบตรวจนับเงินสดและรายงานยอดคงเหลือเงินฝากธนาคาร 3) รายงานสรุป          
การเคลื่อนไหวของสินค้า 4) รายงานสรุปเงินกู้คงเหลือตามประเภท 5) รายงานสรุปยอดคงเหลือหรือเงินรับฝาก        
6) สรุปจ านวนสมาชิกและการถือหุ้น โดยการอัพโหลดไฟล์ไปไว้ที่ Google Drive และท าการแชร์ลิงก์ไปยัง
หน้ากระดานอิเล็กทรอนิกส์ในโปรแกรม Trello 

   

รูปที่ 4 
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  1.2.1 วิธีการ อัปโหลดไฟล์ การน าส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์จากสหกรณ์ คลิกขวา ในพ้ืนที่ว่าง 
หรือ คลิกที่ ค าว่า ใหม่ คลิก อัปโหลดไฟล์ เลือกไฟล์ 

 

รูปที่ 5 

  1.2.2 เมื่ออัปโหลดไฟล์ การน าส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์จากสหกรณ์ เรียบร้อยแล้ว วิธีท าการแชร์   
ลิงก์ไปยัง หน้ากระดาน Trello คลิกขวา โฟล์เดอร์ ที่จะแชร์ลิงก์ คลิกที่รับลิงก ์และคัดลอกลิงก ์

 

รูปที่ 6 
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  1.2.3 การลงทะเบียนใช้งาน Trello  เข้าที่เว็บไซต์ ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 10      
เข้าท่ีเมนู Trello   

 

รูปที่ 7 

  1.2.4 คลิกท่ีเมนู ลงทะเบียน หน้าจอเว็ปไซต์ Trello 

 
รูปท่ี 8 
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  1.2.5 ลงทะเบียนด้วยชื่อของหัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์และผู้สอบบัญชีหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย E-mail จะต้องเป็น Gmail หรือ hotmail และเมื่อลงทะเบียนเสร็จจะต้องท าการยืนยันตัวตนที่        
E-mail ที่สมัคร เพื่อใช้งาน 

 

รูปท่ี 9 

  2.4 เมื่อลงทะเบียนเสร็จหัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์และผู้สอบบัญชีหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจะต้องส่งชื่อผู้ลงทะเบียนให้กับส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ท่ี 10 เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบอนุญาตใช้งาน
จากนั้นหัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์และผู้สอบบัญชีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย จะสามารถเข้าใช้งานใน
ระบบได้  

 

รูปท่ี 10 
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2) การตรวจสอบข้อมูลและการติดป้ายแสดงสถานะงาน 

 2.1 เจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์ของส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ท าการสร้างป้ายงาน
และคัดลอกลิงค์ของโฟลเดอร์ที่จัดเก็บข้อมูลของสหกรณ์วางในป้ายงานของแต่ละสหกรณ์ในหน้ากระดาน 
Trello ของแต่ละเดือนตามสหกรณ์เป้าหมาย พร้อมตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่
สหกรณ์น าส่งให้ เบื้องต้น ประกอบด้วย งบทดลอง ใบตรวจนับเงินสด รายงานยอดคงเหลือเงินฝากธนาคาร 
และรายละเอียดประกอบงบการเงิน หากไม่ครบถ้วนจะท าการแจ้งสหกรณ์ผ่านกล่องรับข้อมูลข้อสังเกต/
ข้อเสนอแนะ ให้สหกรณ์จัดส่งข้อมูลมาเพ่ิมเติม หากครบถ้วนน าส่งข้อมูลไปวางในกระดานของผู้สอบบัญชี
เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีได้ท าการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องและเป็นปัจจุบันของการบันทึกบัญชีก็จะติดป้าย
ว่าด าเนินการแล้ว และส่งผ่านป้ายงานไปยังผู้สอบบัญชีต่อไป 

 
รูปที่ 11 

  2.1.1 ท าการสร้างป้ายงาน ใส่ชื่อสหกรณเ์ป้าหมาย และวาง ลิงก์ที่คัดลอก จาก Google 
Drive แล้วกด บันทึก 

 

รูปที่ 12 
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  2.1.2 ตัวอย่าง เมื่อวาง ลิงก์ สหกรณ์เป้าหมายเรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 13 

  2.1.3 เมื่อ กดเข้าดู ลิงก์ ตามสหกรณ์เป้าหมาย จะแสดงข้อมูลการอัปโหลดไฟล์ การน าส่ง
ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์จากสหกรณ์  

 

รูปที่ 14 

 

 

 

 

 

 

 



- 9 - 

 

  2.1.4 เมื่อสอบทานว่าครบถ้วนแล้วจะน าส่งข้อมูลไปวางในกระดานของผู้สอบบัญชีเพ่ือให้
ผู้สอบบัญชีได้ท าการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องและเป็นปัจจุบันของการบันทึกบัญชีก็จะติดป้าย สีเขียว 
เจ้าหน้าที่ระบบงานคอม ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 13 

  2.1.5 และส่งผ่านป้ายงานไปยังผู้สอบบัญชีต่อไป 

 

รูปที่ 14 
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 2.2 ผู้สอบบัญชีจะท าการตรวจสอบข้อมูล บนกระดานอิเล็กทรอนิกส์ที่ผ่านการสอบทานความ
ครบถ้วนของข้อมูลจากเจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์แล้ว จะท าการตรวจสอบความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน
ของการบันทึกบัญชีรายการเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินให้กู้ เงินรับฝาก และทุนเรือนหุ้น โดยการสอบทาน
และวิเคราะห์เปรียบเทียบใบตรวจนับเงินสด รายงานยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคาร รายงานสรุปรายการบัญชี     
แต่ละโปรแกรมย่อยกับบัญชีคุมยอดในรายงานงบทดลอง ว่ามีการบันทึกบัญชีครบถ้วน ถูกต้องและเป็น
ปัจจุบันหรือไม่ กรณีพบข้อมูลไม่สัมพันธ์กันใช้วิธีการตรวจสอบอ่ืนเพ่ิมเติมโดยแจ้งสหกรณ์ผ่านกล่องรับข้อมูล
ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ให้สหกรณ์จัดส่งข้อมูลมาเพ่ิมเติม หรือใช้วิธีการตรวจสอบบัญชีระยะไกล (Remote 
Audit) ตรวจสอบเพ่ิมเติม หากยังไม่ได้รับการตอบกลับหรือการแก้ไข ให้ผู้สอบบัญชีจัดท าหนังสือรายงาน
ข้อสังเกตที่ตรวจพบเสนอหัวหน้าส านักงานเพ่ือพิจารณาแจ้งข้อสังเกตให้สหกรณ์น าไปแก้ไข จากนั้นจะน าส่ง
ข้อมูลที่ตรวจสอบแล้วไปวางไว้ในกระดานของหัวหน้าส านักงานเพ่ือท าการสอบทาน และให้ความเห็นชอบ 
  2.2.1 เมื่อสอบทานว่าครบถ้วนแล้วจะน าส่งข้อมูลที่ตรวจสอบแล้วไปวางในกระดานของ
หัวหน้าส านักงานเพ่ือท าการสอบทาน และให้ความเห็นชอบ โดยจะติดป้าย สีม่วง ผู้สอบบัญชี ตรวจสอบ
เรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 15 

  2.2.2 และส่งผ่านป้ายงานไปยังผู้สอบบัญชีต่อไป 

 

รูปที่ 16 
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 2.3 หัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ จะท าการสอบทานความถูกต้องและเป็นปัจจุบันของ   
การบันทึกบัญชีของสหกรณ์เป้าหมาย กรณีพบข้อมูลไม่สัมพันธ์กันหรือเมื่อผู้สอบบัญชีได้ท าหนังสือรายงาน
ข้อสังเกตที่ตรวจพบเพ่ือเสนอให้หัวหน้าส านักงานฯ พิจารณา จะท าการวิเคราะห์และกลั่นกรองจากข้อมูลและ
หลักฐานที่ได้รับเพ่ือพิจารณาแจ้งข้อสังเกตและข้อเสนอแนะให้สหกรณ์น าไปแก้ไขได้อย่างทันสถานการณ์    
โดยสามารถส่งหนังสือผ่านกล่องรับข้อมูลข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะของสหกรณ์ เมื่อสอบทานงานครบถ้วนแล้ว
จึงน าส่งข้อมูลไปวางไว้ในกระดานของส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 10 เพ่ือท าการสอบทานติดตามและ
ประเมินผล   

  2.3.1 เมื่อสอบทานว่าครบถ้วนแล้วจะน าส่งข้อมูลที่ตรวจสอบแล้วไปวางในกระดานของสตท.
ตรวจสอบเสร็จสิ้น สตส.... เพ่ือท าการสอบทานติดตามและประเมินผล โดยจะติดป้าย สีน้ าเงิน หัวหน้าสตส. 
ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 17 

  4.2 และส่งผ่านป้ายงานไปยังสตท.10 ต่อไป 

 

รูปที่ 18 
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 2.4 ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 10 โดยผู้เชี่ยวชาญด้านการบัญชีและการสอบบัญชี ติดตาม 
การสอบทานการจัดท าบัญชีของสหกรณ์เป้าหมายให้ครบถ้วน ถูกต้องและเป็นปัจจุบันผ่านโปรแกรม Trello           
จากกระดานที่ของแต่ละส านักงานน ามาวางไว้ โดยสามารถแจ้งผลการสอบทานจากการติดตามงานโดยพิมพ์
ข้อความผ่านกระดานอิเล็กทรอนิกส์ในโปรแกรม Trello ได้ พร้อมทั้งรายงานผลในวาระติดตามในที่ประชุม
ประจ าเดือน หัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพื้นที่ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ท่ี 10 

  2.4.1 เมื่อสอบทานว่าครบถ้วนแล้ว จะติดป้าย สีฟ้า สตท.10 ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 19 

  2.4.2 และย้ายผ่านป้ายงานไปยังกระดานสตท.10 ตรวจสอบ ประจ าเดือน... 65 ต่อไป 

 

รูปที่ 20 
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  2.4.3 เมื่อย้ายป้ายงาน มายังกระดาษ สตท.10 เรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 21 

 


